
 VZW KBRP   december 2011  

 

 TAAKVERDELING BIJ KORTE VERVANGINGEN   KBRP 

STARTER SCHOOL 

Onverwachts 1 dag Aangekondigd 1 dag of méér Onverwachts 1 dag Aangekondigd 1 dag of méér 

VOORAF 

Zich melden bij directie. Zich melden bij directie. Starter onthalen. Starter onthalen. 

Inkijken vervangmap. Contact opnemen titularis/school 

Raadplegen vervangmap. 

Vervangmap aanbieden. De starter informeren. 

Vervangmap aanbieden. 

 20 min voortijdig aanwezig zijn. Peter/meter inschakelen. Peter/meter inschakelen. 

Geen agenda opmaken. 

Info via weekschema/werkboeken.  

Agenda opmaken ( tips titularis) 

LVB: zie stappenplan KBRP. (eerste 5 

jaar onderwijsloopbaan!) 

Indien mogelijk weekschema of 

agenda afwezige titularis aanbieden. 

Indien mogelijk weekschema af-

wezige titularis aanbieden ;  alsook 

materiaal voor opmaak agenda.  

TIJDENS 

Zich voorstellen aan de klasgroep. Zich voorstellen aan de klasgroep. Ouders/lln verwittigen vervanging. Ouders/ lln verwittigen vervanging. 

Orde, netheid, materiaal respecte-

ren. 

Orde, netheid, materiaal respecte-

ren. 

 Titularis zorgt voor een nette, over-

zichtelijke klas. 

Kleuter :  niet-dringende 

documenten niet meegeven. Kleine 

belangrijke boodschappen wel! 

Kleuter :  niet-dringende docu-

menten worden vanaf 2
de

 dag of 

volgens schoolsysteem meegegeven. 

Belangrijke boodschappen ook!  

 Directeur brengt klasbezoek met een 

reflectiedocument indien de ver-

vanging langere tijd duurt. 

ACHTERAF 

Noteer overzichtje van gegeven 

activiteiten, kort verloop van de dag, 

bevindingen, afwezigen… 

Geef kort verloop van dag/periode. 

Laat kopie van de zelfgemaakte 

agenda  in de klas 

Peter/meter informeert naar verloop 

en welbevinden. 

Peter/meter informeert naar verloop 

en welbevinden. 

Lager  : verbeter stipt àlle werk-

stukken van de dag. 

Lager :  verbeter stipt àlle werk-

stukken van de dag. 

 Lager : Titularis controleert het 

verbeter-werk,en  informeert de 

directie. Indien nodig contacteert de 

directie de starter.  

Laat alle gerief in goede staat achter. 

Respecteer de originele klasschik-

king. 

Laat alle gerief in goede staat achter. 

Respecteer de originele klasschik-

king. 

  

Zich melden bij de directie. Zich melden bij de directie. Starter bedanken. Starter bedanken. 

 


